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ESTADO DO ACRE

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SGA / CGE N° 001 DE 19 DE JANEIRO DE 2016

Disp&e sobre o procedimento para encaminhamento de
documentos ao TCE/AC através do Sistema LICON, de
acordo com a Resolucdo TCE/AC n° 97 de 14 de maio
de 2015.

O SECRETARIO DE ESTADO DA GESTAO ADMINISTRATIVA, EM EXERCICIO e o
CONTROLADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas respectivas atribuicdes legais;

Considerando a Resolucao TCE n°® 097, de 14 de maio de 2015, que disp&e sobre
o cadastro eletronico dos processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades, adesdo a ata
de registro de precos, e contratos no Portal de Licitagdes — LICON do Tribunal de Contas
do Estado do Acre;

Considerando a obrigatoriedade do cadastramento das informac6es no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da publicacao ou assinatura do ato;

Considerando a responsabilizacao pessoal do agente que atuar com negligéncia
ou improbidade prevista nos termos do art. 39 da Lei Complementar Estadual n® 38/93 e
nos arts. 171 e 177 da Lei Complementar Estadual n°® 39/93.

Considerando a aplicacdo no ambito da Administracdo Publica Estadual e
objetivando a transparéncia da Gestdo Publica;

RESOLVEM:

Art. 1°. Os procedimentos que tratam do cadastramento, envio e atualizacao de
informacBes no LICON seguirdo as exigéncias da Resolucdo n° 097/2015 do Tribunal de
Contas do Estado e as disposi¢des desta Instrucdo Normativa.

Art. 2°. O Portal das Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado do Acre - LICON
tem o objetivo de acompanhar tempestivamente os processos licitatorios, dispensas,
inexigibilidades e adesGes a ata de registro de precos, de acordo com a Lei Federal n°
8.666/93 e demais legislacbes pertinentes, visando, assim, o aprimoramento da
transparéncia na administracdo publica, por meio da coleta de documentos essenciais aos
certames.

Art. 3° Os responsaveis pelos Orgdos e entidades, incluindo fundos,
descentralizardo por meio de delegacdao de competéncia aos servidores quanto ao
registro do cadastro eletronicamente das licitagBes, dos atos de dispensa ou
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inexigibilidade de licitagdo bem como os contratos envolvendo recursos publicos
vinculados a sua gestdo, mesmo que transferidos por convénio ou outro modo legal a
outra entidade ou pessoa fisica, através de preenchimento dos formularios e envio de
arquivos atraves do sistema LICON no site www.tce.ac.gov.br.

§ 1° Os dados e anexos das licitagBes, dispensas e inexigibilidade poderao ser
exportados do Sistema GRP e importados no sistema LICON, agilizando assim o processo
de cadastramento.

§ 2° Compete a SGA/SELIC nomear formalmente todos os presidentes e demais
pregoeiros, para realizar o cadastramento, envio e atualizagdes dos atos de licitacdo no
sistema LICON.

§ 3° Compete aos demais 6rgdos e entidades nomear formalmente, no minimo
dois servidores, um ftitular e um suplente, para realizar o cadastramento, envio e
atualizacdes dos atos de inexigibilidade de licitagao, dispensa de licitacdo, adesao a ata de
registro de preco, contratos e termos aditivos no sistema LICON.

§ 4° A nomeacao a que se referem 0s § 2° e 3° deste artigo deve ser feita por
meio de portaria publicada no Diario Oficial.

§ 5° O descumprimento deste artigo implicara em multa prevista no art. 89, inciso
I, da Lei Complementar Estadual n® 38/93 e nas demais sanc6es previstas cabiveis.

§ 6° O gestor titular da pasta e os servidores formalmente designados para
realizar o cadastramento, envio e as atualizacbes de informacdes no LICON serdo
responsaveis pelo controle das atividades e dos prazos estabelecidos na resolucao TCE n°
97, inclusive quanto ao pagamento da multa prevista no art. 5° da referida Resolucdo, que
venha a ser imputada.

Art. 4°. Os documentos a serem enviados ao TCE através do sistema LICON estdo
detalhadamente especificados no manual de referéncia do Portal das Licitagdes,
disponivel no site www.tce.ac.gov.br e no Anexo Unico desta Instrucio Normativa.

Art. 5°. Os documentos devem ser inseridos no sistema LICON no prazo maximo
de 48 horas apos a publicacdo no Diario Oficial:

[ - do respectivo termo de ratificacdo, em se tratando de processo de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, pelo servidor designado pelo érgéo/entidade;

Il - do respectivo termo de adesdo, em se tratando de processo de adesdo a Ata
de Registro de Precos, pelo servidor designado pelo 6rgao/entidade;
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Il - do respectivo edital de licitagao, termo de referéncia e avisos, em se tratando
da fase interna do processo licitatorio, pelo servidor designado pela SGA/SELIC;

IV - do respectivo ato de homologacao, em se tratando da fase externa do
processo licitatorio, pelo servidor designado pelo érgao/entidade.

§ 1°. Na contagem do prazo deverao ser considerados somente os dias Uteis.

§ 2°. A publicacdo no Diario Oficial do Estado devera observar rigorosamente os
prazos fixados nos arts. 26 e 61, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.666/93.

§3° Caso ocorra algum problema no Sistema LICON que impossibilite o
cumprimento do prazo para cadastramento, o servidor responsavel devera informar a
ocorréncia através do e-mail: licon@tce.ac.gov.br ou tceac.dafo@tce.ac.gov.br, com copia
para a controladoriageral@ac.gov.br, a fim de registrar o fato mediante envio do print da
tela para demonstrar que nao houve culpa do servidor pelo descumprimento da
Resolucao TCE/AC n°® 097/2015.

Art. 6°. Os processos de despesas Publicas/Compras iniciados a partir do dia 1°
de outubro de 2015 deverdo, obrigatoriamente, ser inseridos no sistema LICON.

Art. 7°. Os processos de despesas Publicas abertos antes de 1° de outubro de
2015 dispensa-se a inclusdo no sistema LICON, ainda que o edital, extrato do contrato,
termo de ratificacdo ou termo de adeséo correspondente tenha sido publicado do Diario
Oficial a partir desta data.

Art. 8°. O d6rgao ou entidade podera incluir no sistema LICON outros documentos
que julgar importante referente ao processo como: justificativa, parecer da PGE, nota
explicativa ou despacho.

Art. 9°. Qualgquer documento inserido no sistema LICON, podera ser corrigido
pelo proprio servidor responsavel no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas depois
de salvo.

Paragrafo Unico. Ultrapassado o prazo descrito no caput deste artigo, o servidor
responsavel devera solicitar a exclusdo do arquivo ao TCE/AC, através do e-mail
licon@tce.ac.gov.br, para posterior inclusao do documento corrigido no sistema.

Art. 10. O atendimento a notificagdo eletronica recebida do Tribunal de Contas
do Estado, serd providenciado e enviado diretamente para o e-mail do remetente da
notificacdo no prazo de 48 horas, a contar do recebimento da notificacao.
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Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e mediante justificativa fundamentada, o
responsavel pelo atendimento podera solicitar ao notificante, prorroga¢ao do prazo para
atendimento a notificacdo eletronica, utilizando-se do mesmo meio de comunicagao.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Rio Branco-Acre, 19 de janeiro de 2016.

José Andrias Sarquis
Secretario de Estado da Gestdo Administrativa, em exercicio

Giordano Simplicio Jordao
Controlador-Geral do Estado
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ANEXO UNICO
1. Documentos referentes a fase interna da licitacao:

a) Justificativa para contratacdo (emitida pela autoridade competente);

b) Edital e anexos;

¢) Termo de referéncia ou projeto basico;

d) Parecer juridico aprovando as minutas do edital e do contrato;

e) Comprovantes das publicacdes do edital resumido;

f) Estimativa de preco detalhada, incluindo pesquisa de mercado e mapa comparativo;

g) Outros documentos que o érgao/entidade julgar necessarios para inclusdo no sistema
LICON.

2. Documentos referentes a fase externa da licitagéo:

a) Atas e/ou relatorios e/ou deliberacdes da comisséo julgadora;
b) Mapa comparativo de preco;

¢) Propostas vencedoras;

d) Impugnacao (manifestacdo e decisao);

e) Parecer Juridico;

f) Ato de Adjudicacéo;

g) Ato de Homologacao;

h) Esclarecimento (manifestacdo e decisdo);

i) Recursos (manifestacdo e decisdo);

j) Parecer Técnico;

k) Anulacdo ou revogacao devidamente fundamentada;

) Outros documentos que o érgdo/entidade julgar necessarios para inclusdo no sistema
LICON.
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3. Documentos referentes ao processo de adesao a ata de registro de pregos:

a) Justificativa para contratacao (emitida pela autoridade competente);
b) Oficio ao gerenciador da ata pedindo autorizacéo;
c) Oficio com a resposta do gerenciador da ata com os documentos:
[ Edital e anexos;
II. Parecer da assessoria juridica;
[Ill. Propostas vencedoras;
IV. Ata de registro de precos;
V. Termo de Homologacdo.
d) Oficio ao detentor da ata pedindo autorizacdo (fornecedor);
e) Oficio com a resposta do detentor da ata (fornecedor).
f) Parecer da assessoria juridica do 6rgao aderente;
g) Pesquisa de mercado e mapa comparativo;
h) Publicacdo do termo de ades&o a ata de registro de precos.

) Outros documentos que o orgao/entidade julgar necessarios para inclusdo no sistema
LICON;

4. Documentos referentes ao processo de dispensa de licitagdo:

a) Justificativa da necessidade do objeto;

b) Justificativa da situacdo de dispensa com os elementos necessarios a sua
caracterizacao,

¢) Razdes da escolha do fornecedor;

d) Justificativa de preco, incluindo pesquisa de mercado e mapa comparativo;
e) Proposta formal oferecida pelo contratado;

f)  Termo de referéncia ou projeto basico;

g) Parecer juridico sobre a possibilidade de dispensa;
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Minuta do contrato;
Publicagao do termo ou ato de ratificacdo da dispensa da licitagdo;
Documentos de habilitagcao e qualificacao do fornecedor;

Outros documentos que o 6rgao/entidade julgar necessarios para inclusao no sistema
LICON.

5. Documentos referentes ao processo de inexigibilidade de licitacao:

Justificativa da necessidade do objeto;

Justificativa da situagdo de inexigibilidade com os elementosnecessarios a sua
caracterizacao,

Raz&es da escolha do fornecedor ou executante;

Documento comprovante da inexigibilidade;

Justificativa detalhada de precos;

Proposta formal oferecida pelo contratado;

Termo de referéncia ou projeto basico;

Parecer da assessoria juridica;

Minuta do contrato;

Publicacao do termo ou ato de ratificacdo da inexigibilidade de licitacao;
Documentos de habilitacdo e qualificacdo do fornecedor;

Outros documentos que o érgao/entidade julgar necessarios para inclusao no sistema
LICON.

6. Documentos referentes aos contratos:

a) Contrato;

b) Publicacdo do extrato do contrato;

¢) Garantia contratual;

d) Nota de empenho;
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e) Ordem de entrega ou de servico;
) Designacao do gestor e fiscal;
g) Licenca ambiental.

7. Documentos referentes aos aditivos contratuais:

a) Publicacdo do extrato do termo aditivo;
b) Justificativa;

¢) Parecer Juridico.
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