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ESTADO DO ACRE
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA CGE N° 001/2013*

DispGe sobre o procedimento a ser adotado para a
analise de processo da despesa publica.

O Controlador-Geral do Estado do Acre, no uso das atribuicdes que lhe conferem
os arts. 8%, inciso V, alineas “a” e "b" e 34, paragrafo Unico da Lei Complementar Estadual
n° 247, de 17 de fevereiro de 2012; combinado com o disposto nos arts. 2°, incisos 1 e II,
do Decreto Estadual n® 1.338, de 04 de setembro de 2007 e 3°, inciso 1, do Decreto
Estadual n® 3.847, de 10 de fevereiro de 2009;

Considerando as inovacgdes introduzidas na estrutura organizacional e operacional
do orgao central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual, com vistas
a adequar sua missdo institucional as finalidades dispostas na Constituicdo Estadual;

Considerando a necessidade de se estabelecer rotinas, prazos, uniformidade de
procedimentos e disciplinar as atividades no ambito do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - Andlise de Processo da Despesa Publica - o processo pelo qual sdo verificados
os documentos comprobatérios dos atos e fatos da gestdo contabil, orcamentaria,
financeira, operacional e patrimonial do ¢6rgao ou entidade da Administracdo Direta e
Indireta estadual, mediante solicitacao prévia e de acordo com 0s prazos e procedimentos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa;

I - Chefe de Departamento de Controle Governamental - responsavel pela
coordenacdo-geral, supervisao e aprovacdo dos produtos decorrentes da realizagdo dos
trabalhos de analise;

Il - Chefe de Diviséo de Acompanhamento e Fiscalizagdo - responsavel pelo
planejamento da analise, definicdo das equipes de trabalho, escolha dos critérios de risco
e relevancia, amostragem, coordenacao da execucdo do trabalho e da elaboracdo do
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relatorio e pela analise e aprovacdo do plano de acdo, bem como acompanhamento da
implementacao das medidas apontadas;

IV - Unidade Setorial - os ¢rgdos setoriais de controle interno das Secretarias de
Estado e das unidades assemelhadas, das autarquias, fundacbes publicas, empresas
publicas e sociedades de economia mista, nos termos do art. 2°, inciso II, do Decreto
Estadual n° 3.847, de 2009;

V - Planejamento do Trabalho - acdo pela qual busca-se prever a natureza, a
abrangéncia, a extensdo e a profundidade dos procedimentos que serdo empregados no
trabalho, bem como a oportunidade de sua aplicacéo;

VI - Relatério de Anélise de Processo da Despesa Publica - documento técnico de
formalizacdo dos resultados obtidos a partir da realizacdo do trabalho, decorrentes de
procedimentos administrativos e gerenciais em desacordo com as normas e diretrizes
relativas a eficiéncia e eficacia do controle interno, ao resguardo do patriméonio publico, as
politicas publicas instituidas e aos principios da boa gestao;

VII - Constatacdo - sao fatos que resultam da aplicagdo do plano elaborado para a
area em analise, referindo-se as deficiéncias encontradas durante o exame e suportadas
por evidéncias disponiveis no 6rgao fiscalizado, devendo nela informar o critério (situacao
ideal ou esperada), a condicao (condicdo encontrada), a causa e efeito;

VII - Recomendacdo - acao técnica que visa sanar de imediato a questdo
apontada, devendo ela restringir-se, exclusivamente, ao problema efetivamente existente,
nao expressando tendéncias ou consideracdes particulares; e

IX - Plano de Acéo - documento elaborado pelo 6rgdo ou entidade fiscalizado que
evidencia as medidas a serem adotadas para fins de cumprimento das deliberacdes, bem
como as acdes, prazos e responsaveis para correcao das inconsisténcias detectadas na
analise.

Art. 2° Aplicam-se aos processos de que trata esta Instrucao Normativa, alem dos
principios constitucionais, as disposicdes da Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de
1999, no que couber.

CAPITULO I
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Art. 3° O Chefe de Divisdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo da Controladoria
Geral do Estado - CGE devera definir, até dez dias Uteis de cada més, no ambito de sua
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competéncia, quais 6rgdos e entidades serdo submetidos a Anélise de Processo da
Despesa Publica no més subsequente.

Art. 4° No primeiro dia dtil do més subsequente, o Chefe de Divisdo de
Acompanhamento e Fiscalizacdo devera realizar consulta ao sistema de administracdo
orcamentaria, financeira e contabil para levantamento do quantitativo de pagamentos
realizados pelos 6rgaos e entidades selecionados, conforme o artigo anterior, reunindo-se
com sua equipe para definir qual a amostra e os critérios de risco e relevancia que seréo
utilizados na Analise do Processo da Despesa Publica.

§1° Definidos a amostra e os critérios de risco e relevancia, o Chefe de Divisdo de
Acompanhamento e Fiscalizacdo submeterd ao Chefe de Departamento de Controle
Governamental a que se reporta para aprovacao.

§2° Apds o recebimento, o Chefe de Departamento de Controle Governamental
tera o prazo de trés dias Uteis para aprovar a amostra e os critérios escolhidos ou
devolvé-la ao Chefe de Divisao de Acompanhamento e Fiscalizagdo para redefinicdo, em
igual prazo.

§3° Aprovados a amostra e os critérios de risco e relevancia, o Chefe de Divisao de
Acompanhamento e Fiscalizacdo reunir-se-a com sua equipe para realizar o
planejamento dos trabalhos de analise, definindo o cronograma, as normas a serem
utilizadas e os documentos que devem ser solicitados da unidade setorial.

Art. 5° O Chefe de Departamento de Controle Governamental cientificara a
unidade setorial do 6rgdo ou entidade, com antecedéncia minima de dez dias Uteis,
informando o periodo de duragdo da analise, quais processos serao objeto de fiscaliza¢do
e solicitara os documentos necessarios para subsidiar os trabalhos da equipe da CGE.

Art. 6° Durante o periodo estabelecido, a equipe da CGE, em conjunto com a
unidade setorial, realizara a anélise dos processos do 6rgdo ou entidade fiscalizado,
segundo planejamento previamente estabelecido, apresentado, ao término do trabalho,
um relatério que sera submetido a apreciacdo do Chefe de Departamento de Controle
Governamental.
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Paragrafo Unico. Recebido o relatério, o Chefe de Departamento de Controle
Governamental tera o prazo de trés dias Uteis para aprova-lo ou devolvé-lo para as
corre¢Oes/alteracdes que julgar pertinentes.

Art. 7° Aprovado o relatério, sera ele encaminhado a unidade setorial para
apresentacdo a autoridade competente, com acompanhamento da equipe da CGE.

Art. 8° ApoGs a apresentacao do relatorio, cabera a unidade setorial coordenar a
elaboracdo do Plano de Acdo, dispondo do prazo de dez dias Uteis para apresenta-lo a
autoridade maxima do 6rgao ou entidade, devendo no Plano de A¢do constar a a¢ao a
ser implementada, seu prazo e responsavel.

Paragrafo Unico. A equipe da CGE acompanhara toda a elaboracdo do Plano de
Acdo, orientando a unidade setorial e esclarecendo eventuais duvidas.

Art. 9° Aprovado o Plano de Acdo pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade,
a equipe da CGE e a unidade setorial, em conjunto, realizardo o acompanhamento da
implementacao, em estrita observancia aos prazos definidos.

§1° Caso nao aprove o Plano de Ac¢do, a autoridade maxima do érgdo ou entidade
devera devolvé-lo a unidade setorial para as corre¢es/alteracdes que julgar pertinentes,
devendo esta cientificar a equipe da CGE quanto aos motivos que resultaram na nao
aprovagao.

§2° A equipe da CGE acompanharg, em conjunto com a unidade setorial, toda a
implementacao do Plano de Acdo, devendo ser estabelecido a data provavel para
realizacao da verificagdo, o tempo estimado e as principais a¢des a serem verificadas,
objetivando a efetividade.

Art. 10. Implementado o Plano de Acdo no ¢rgao ou entidade, encerra-se o
procedimento.

Art. 11. Transcorrido os prazos estabelecidos no Plano de Ac¢do sem a ocorréncia
da implementacdo da acdo estabelecida pelo 6rgao ou entidade fiscalizado, o Chefe de
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Divisao de Acompanhamento e Fiscalizacdo cientificara este fato ao Chefe de
Departamento de Controle Governamental.

Art. 12. Verificando o descumprimento quanto ao disposto no Plano de Acdo de
que trata o artigo anterior, o Chefe de Departamento de Controle Governamental
cientificara o fato ao Controlador-Geral para conhecimento e adoc¢do das medidas
cabiveis.

Art. 13. O Controlador-Geral cientificara a autoridade méaxima do 6rgdo ou
entidade fiscalizado, solicitando informagdes sobre a ndo-implementacao do Plano de
Acao aprovado, assinalando/acordando novo prazo para o seu cumprimento.

§1° O prazo mencionado no caputnao podera ser protelado.

§2° Caso transcorra em branco o prazo estipulado, o Controlador-Geral notificara
o Governador do Estado, para conhecimento e adocéo das providéncias cabiveis.

CAPITULO IT
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Todo o trabalho devera ser instruido mediante processo formalizado,
devendo nele constar todos os atos executados e fatos levantados, bem como atores
envolvidos na acao.

Art. 15. Caberd ao Chefe de Departamento de Controle Governamental,
quando da finalizacdo do trabalho, encaminhar a Divisdo de Planejamento das Acdes de
Controle da CGE o processo formalizado visando o acompanhamento dos aspectos
tecnicos empregados no trabalho e registro de indicador para tomada de decisdo do
Controlador-Geral do Estado.

Art. 16. Nenhum processo, documento ou informagdo podera ser sonegado
aos servidores do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo no exercicio de suas
atribuicdes, nos termos do art. 4° do Decreto Estadual n° 3.847, de 2009.
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§1° O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Estadual ficara sujeito a responsabilizacao administrativa, civil e penal.

§2° O servidor deverd guardar sigilo sobre documentagdes, informacées e
dados relacionados aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia de suas fungoes.

Art. 17. Cabera a unidade setorial de controle interno, no ambito do 6rgao ou
entidade a que pertenca, realizar a fiscalizacdo contabil, financeira, operacional e
patrimonial, bem como a certificacdo permanente da correta aplicagdo dos recursos
publicos, conforme o disposto nos arts. 33 e 34 da Lei Complementar Estadual n® 247, de
17/02/2012, cientificando a CGE sobre quaisquer impropriedades ou irregularidades
detectadas.

Art. 18. Os casos omissos ou que suscitem duvidas serdo disciplinados e
dirimidos pela Controladoria Geral do Estado.

Art. 19. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do.

Art. 20. Revogar a Instrucdo Normativa CGE n° 01, de 04 de fevereiro de 2011.

Rio Branco-Acre, 24 de maio de 2013.

Edson Américo Manchini
Controlador-Geral do Estado
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ANEXO UNICO
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