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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

PORTARIA CGE N° 75, DE 23 DE JULHO DE 2026

A CONTROLADORA-GERAL DO ESTADO, no uso das suas atribuigdes cons-
titucionais e legais que Ihe confere o Decreto n° 3.685-P, publicado no Diario
Oficial do Estado n° 13.527 de 05 de abril de 2023;

Considerando o disposto no art. 117 da Lei 14.133/2021, que determina a obri-
gagao da Administracéo indicar representante para a fiscalizagdo da execugéo
dos contratos que firmar;

Considerando o teor do art. 20 do Decreto n° 11.363, de 22 de novembro de
2023, que determina que os gestores e fiscais de contratos deverao ser de-
signados por portaria;

Considerando a Instru¢do Normativa CGE n° 001/2016, a qual dispde sobre
as fungdes de Gestor e de Fiscal de contratos administrativos no ambito da
Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observan-
cia a legislagéo vigente, atuarem como gestores e fiscais do Contrato N°
21/2026 celebrado com a empresa T L SOLUCOES TECNOLOGICAS LTDA,
CNPJ: 49.490.183/0001-60, resultante da ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N° 2/2026/CGE proveniente do PREGAO ELETRONICO SRP N° 056/2026
- COMPRASGOV N° 90056/2026 e Contrato N° 22/2026 celebrado com a em-
presa G PARTNER TECNOLOGIA LTDA, CNPJ: 18.516.766/0001-99, resul-
tante das ATAS DE REGISTRO DE PRECOS N° 2/2026/CGE e N° 4/2026/CGE
provenientes do PREGAO ELETRONICO SRP N° 056/2026 - COMPRASGOV
N° 90056/2026, Processo SEI n° 4004.017444.00024/2024-67, que tem por
objeto é a Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de equi-
pamentos de infraestrutura de rede, compreendendo switches gerenciaveis,
access points e roteador, destinados a implantagéo e fortalecimento da rede
l6gica da nova sede da Controladoria-Geral do Estado do Acre/CGE.

Gestor Titular: Jailton dos Santos Junior - Matricula n® 9670777-1.

Gestor Substituto: Renata Cristina Alves Pimenta Barros - Matricula n°® 170264-5.
Fiscal Titular: Maicon Vasconcelos de Araujo - Matricula n® 9206078.

Fiscal Substituto: Caio Marques de Oliveira - Matricula n® 9435587-5.

Art. 2° Compete aos servidores, designados como gestor titular e substituto
do Contrato N° 21/2026 e Contrato N° 22/2026, gerencia-los até o término de
sua vigéncia, nos termos do art. 15 do Decreto Estadual n° 11.363/2023.
Paragrafo unico. Os gestores referenciados no caput deste artigo responderdo
pelo exercicio das atribuicdes a ele confiadas.

Art. 3° Compete aos servidores, designados como fiscais titular e substituto
do Contrato N° 21/2026 e Contrato N° 22/2026, fiscaliza-los até o término de
sua vigéncia, nos termos do art. 18 do Decreto Estadual n® 11.363/2023.
Paragrafo unico. Os fiscais referenciados no caput deste artigo responderéo
pelo exercicio das atribuicdes a ele confiadas.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua expedicao.

Art. 5° Fica revogada a Portaria CGE n° 63, de 26 de junho de 2026, publicada
no Diario Oficial n°® 14.298, do dia 01/07/2026.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique.

MAYARA CRISTINE BANDEIRA DE LIMA
Controladora-Geral do Estado
Decreto n° 3.685-P/2023

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO DO ACRE

INSTRUCAO NORMATIVA CGE N° 5, DE 03 DE AGOSTO DE 2026

Disp6e sobre as atribuicbes de gestor e de fiscal de contratos administrativos
no ambito da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual, em
conformidade com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e com o
Decreto Estadual n.° 11.363, de 22 de novembro de 2023.

A CONTROLADORA-GERAL DO ESTADO DO ACRE, no uso das atribuigcbes
que lhe confere o art. 14 da Lei Complementar Estadual n.° 419/2022;
Considerando a revogagéao da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993,
e a plena vigéncia da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021;
Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos de gestéo e fisca-
lizagéo contratual com vistas a assegurar a conformidade, a integridade e a
eficiéncia e a adequada execugao contratos;

Considerando que o art. 117 da Lei n.° 14.133/2021 estabelece o dever da
Administragado Publica de acompanhar e fiscalizar a execugao contratual por
meio de representantes formalmente designados;

Considerando que o art. 15 do Decreto Estadual n.° 11.363/2023 prevé a de-
signacao de gestor de contrato pela autoridade maxima do 6rgéao ou entidade
com atribui¢des relacionadas a administragao contratual;

Considerando que o art. 17 do Decreto Estadual n.° 11.363/2023 prevé a de-
signacao de fiscal de contrato por autoridade maxima com atribuigdes admi-
nistrativas de acompanhamento e fiscalizagdo de execugéao contratual;
Considerando a Instrugdo Normativa IN n.° 03/2026 que dispde sobre o so-
bre os procedimentos a serem adotados na formalizagdo do Processo Admi-
nistrativo de Despesa Publica — PADP, decorrente das contratagdes e aqui-
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sigbes previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021 e no Decreto Estadual n.°
11.363/2023;

Considerando que as atividades de gestéo e fiscalizagdo contratual deverao
observar a Politica de Gestédo de Riscos no &mbito da Administragéo Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual, instituida pela Instrugdo Normativa CGE
n.° 002/2023, e

Considerando as disposi¢des da Instrugdo Normativa CGE n.° 001/2024, que
regulamenta o gerenciamento de riscos nos processos de licitagdo e con-
tratag@o publica, com vistas ao fortalecimento dos controles preventivos, a
adequada identificacdo e ao tratamento dos riscos, em conformidade com o
disposto no art. 169 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre as atribui¢cdes, responsabilida-
des e procedimentos aplicaveis a gestéo e a fiscalizagao dos contratos admi-
nistrativos celebrados no ambito da Administragao Direta e Indireta do Poder
Executivo Estadual.

Art. 2° As atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos administrativos ce-
lebrados no ambito da Administragcdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Estadual observarao as disposi¢des desta Instrugdo Normativa, inclusive para
os contratos de obras e servigos de engenharia.

Paragrafo Unico. As atividades de gestéo e fiscalizagdo contratual deverao
observar a Politica de Gestdo de Riscos no ambito da Administragao Direta
e Indireta do Poder Executivo Estadual, instituida pela Instrugdo Normativa
CGE n.° 002/2023, bem como as disposi¢des da Instrugdo Normativa CGE
n.° 001/2024, que regulamenta o gerenciamento de riscos no processo de
licitagdo e contratagéo publica, em conformidade com o art. 169 da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Unidade de Controle Interno Setorial: unidade integrante do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Estadual responsavel por monitorar e
orientar a gestao e fiscalizagdo contratual quanto aos controles preventivos e
gerenciamento de riscos, bem como, assessorar quanto a legalidade e a con-
formidade dos seus atos, conforme Art. 41, caput, e §2° do Decreto Estadual
n.° 11.363/2023.

Il - Contratante: 6érgéo ou entidade integrante da Administragéo Publica Direta
e Indireta responsavel pela contratagao;

Il - Contratado: pessoa fisica ou juridica, isoladamente ou em consoércio, que
mantenha vinculo contratual com a Administragéo Publica;

IV - Equipe de planejamento: o conjunto de servidores que reline as com-
peténcias necessarias a completa execugao das etapas de Planejamento da
Contratacdo, o que inclui conhecimentos a respeito dos aspectos técnicos e
de uso do objeto, licitagdes e contratos;

V - Contrato Administrativo: todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgdo ou
entidade da administragéo publica e particular, por meio do qual se estabelece
acordo de vontades, para formagao de vinculo e estipulagdo de obrigagdes
reciprocas e tem como caracteristica principal a presenga de clausulas exor-
bitantes;

VI - Diario de obras: documento fisico ou eletronico destinado ao registro for-
mal, continuo e cronolégico das ocorréncias relevantes relacionadas a execu-
¢ao da obra ou servigo de engenharia.

VIl — Relatério de fiscalizagdo: € o documento oficial que formaliza o acompa-
nhamento da execugao de servigos ou fornecimentos;

VIII - Boletim de Ocorréncia: o documento destinado a formalizagao individua-
lizada de fatos, falhas, irregularidades, desconformidades ou demais eventos
relevantes constatados durante a execugao contratual.

IX — Termo de Recebimento Provisério: instrumento que formaliza o recebi-
mento inicial, total ou parcial, do objeto contratado, apds a verificagao prelimi-
nar de sua entrega ou execugdo, sem prejuizo da posterior avaliagdo de sua
conformidade com as exigéncias contratuais;

X — Termo de Recebimento Definitivo: instrumento que formaliza a aceitagéo
do objeto contratado, apds a verificagdo de sua quantidade, qualidade e con-
formidade com as especificagdes técnicas e demais exigéncias contratuais.
Paragrafo Unico. O diario de obras devera conter, no minimo:

| — os dados relativos as visitas técnicas e as fiscalizagdes realizadas, incluin-
do data, identificagdo do responsavel, condigdes da obra e equipe presente;
Il — a descrigdo dos servigos executados, com indicagdo dos quantitativos,
medig¢des e etapas concluidas;

Il — os registros de verificagdo da conformidade técnica e contratual, da quali-
dade dos materiais empregados e das inspegdes realizadas;

IV — as ocorréncias relevantes relacionadas a execugao contratual, tais como
paralisagdes, atrasos, interrupgdes decorrentes de fatores externos, aciden-
tes, problemas estruturais, impropriedades técnicas, alteragbes contratuais,
ordens de servigo e ordens de paralisagao; e

V — a identificagdo do responsavel pelo registro, acompanhada da respectiva
data e assinatura, de modo a assegurar a rastreabilidade das informacdes.
CAPITULO Il

DA DESIGNACAO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS E SEUS
SUBSTITUTOS

Art. 4° A execugédo dos contratos administrativos sera acompanhada e fiscali-
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zada por representantes da Administragéo, designados formalmente por meio
de portaria publicada no Diario Oficial do Estado do Acre, observando-se o
principio da segregagao de fungdes previsto no art. 7°, §1°, da Lei Federal n.°
14.133/2021 e no art. 5° do Decreto Estadual n.° 11.363/2023.

Art. 5° Todo contrato administrativo devera possuir pelo menos 1 (um) gestor
de contrato e 1 (um) fiscal de contrato, bem como seus respectivos substitu-
tos, os quais assumirdo as atribuicdes em caso de auséncia ou impedimentos
dos titulares.

§1° A designagao sera realizada por meio de portaria publicada no Diario Ofi-
cial do Estado, no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da celebragdo do
contrato, devendo conter, no minimo, as informagdes constantes do Anexo |
desta Instrugdo Normativa:

a) numero do processo administrativo da contratagao e, quando houver, nime-
ro do procedimento licitatério, da dispensa ou da inexigibilidade de licitagao.
b) nome completo do servidor designado;

c) numero da matricula funcional;

d) descricdo sucinta das atividades a serem desempenhadas.

§2° Devera ser anexado aos autos do processo de contratagdo o Termo de Ci-
éncia dos gestores e fiscais, bem como dos seus substitutos, conforme Anexo
Il desta Instrugao Normativa.

§3° A portaria de designagao e os demais documentos referentes a contrata-
¢ao deverao ser registrados no Sistema de Licitagdes e Contratos do Tribunal
de Contas do Estado do Acre - LICON, bem como os demais documentos
referentes a contratagdo, conforme a Resolugdo TCE/AC n.° 129, de 5 de
dezembro de 2024.

§4° Na designacao dos gestores e dos fiscais do contrato, a autoridade com-
petente devera considerar a compatibilidade entre as atribuigbes a serem de-
sempenhadas, observadas a natureza e a complexidade do objeto contratual,
com vistas a adequada gestéo e fiscalizagdo da contratagdo e a mitigagéo
dos riscos decorrentes de eventuais falhas no acompanhamento da execugao
contratual.

§5° Havendo alteragéo da titularidade do gestor ou fiscal do contrato, o res-
pectivo substituto devera ser formalmente comunicado, por meio do Termo de
Ciéncia, da nova portaria de designagao.

§6° Quando a designacao recair sobre servidor que ndo possua qualificagdo
técnica compativel ou atribuigdes correlatas ao objeto contratado, eventual
responsabilidade decorrente de prejuizos causados por falhas de gerencia-
mento ou fiscalizagdo podera ser apurada a responsabilidade da autoridade
designante.

§7° Nos contratos de pequeno valor enquadrados nas hipoteses previstas no
art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021, cuja execugao nao gere obrigagdes fu-
turas para a Administragao, admite-se, excepcionalmente, a acumulagao das
fungdes de gestor e fiscal de contrato pelo mesmo servidor, desde que haja
justificativa expressa quanto a economicidade, a eficiéncia administrativa e a
vantajosidade da medida.

§8° A justificativa prevista no §7° devera demonstrar expressamente a baixa
complexidade do objeto, o reduzido risco da contratacdo e a inexisténcia de
prejuizo ao acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual.

§9° A autoridade competente devera assegurar aos gestores e fiscais acesso
aos documentos da contratagado, aos sistemas informatizados e as condigbes
necessarias ao adequado exercicio das atribui¢cdes.

Art. 6° Nos termos do art. 18, §§ 2° e 3° do Decreto Estadual n.° 11.363/2023,
o representante da Administragdo devera manter registro proprio de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual, devidamente datadas e
identificadas, indicando os servidores eventualmente envolvidos e adotando
as medidas necessarias a regularizacdo de eventuais falhas ou defeitos, en-
caminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

§1° A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada mediante a
utilizagéo de instrumentos de controle adequados que permitam, sempre que
aplicavel, aferir os resultados alcangados em relagéo ao objeto contratado,
observando-se:

| — o cumprimento dos prazos e dos padroes de qualidade estabelecidos;

Il — a adequagéo dos recursos humanos e materiais empregados na execugao
contratual;

IIl — a conformidade dos servigos prestados com a rotina de execugao previa-
mente definida;

IV — o cumprimento das demais obrigagdes contratuais; e

V — o grau de satisfagcdo dos usuarios dos servigos ou dos beneficiarios da
contratagao.

§2° Os registros deverao ser realizados de forma tempestiva, cronologica, fun-
damentada e rastreavel.

§3° A unidade administrativa do 6rgdo ou entidade responsavel pela gestao
das compras e contratagdes devera organizar e estruturar o processo interno
de gestao e fiscalizagdo dos contratos com as seguintes medidas:

| — Manter atualizado o controle dos contratos vigentes, quantitativo, valores
pagos e alteragdes promovidas, organizados por servigos, compras, locagdes
e obras e servicos de engenharia;

Il = Manter relagédo atualizada dos gestores e fiscais designados, inclusive
com contato pessoal para casos de emergéncia;

IIl — Controlar a quantidade de contratos a cargo dos servidores a fim de evitar
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sobrecarga de contratos a serem acompanhados em relagéo as atribuigcdes do
cargo exercidas pelo servidor designado;

IV — Controlar as capacitagdes técnicas destinadas a atividade de gestéo e
fiscalizagdo do 6rgao ou entidade, solicitando as unidades competentes a par-
ticipacédo dos servidores designados; e,

V — Zelar pela publicidade e transparéncia das contratagdes junto aos Siste-
mas Informatizados do TCE/AC, Portal de Transparéncia do Poder Executivo
Estadual e Diario Oficial do Estado.

CAPITULO Ill

DO GESTOR DE CONTRATO E SUAS ATRIBUICOES

Art. 7° O gestor de contrato é o servidor publico formalmente designado para
coordenar administrativamente a execugéo contratual, atuando como respon-
savel pelo acompanhamento da gestéo do contrato e pela adogdo das medi-
das necessarias ao cumprimento das obrigagdes contratuais e legais.

Art. 8° O gestor de contrato sera o gerente funcional, designado por autorida-
de maxima, ou por quem delegar, com atribuigdes administrativas e a fungéo
de administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagao.

Paragrafo Unico. O gestor de contrato devera ser, preferencialmente, servidor
efetivo ou empregado publico pertencente ao quadro permanente do érgao
ou entidade contratante, nos termos do art. 16, §3°, do Decreto Estadual n.°
11.363/2023.

Art. 9° Sao atribuicdes do gestor do contrato aquelas previstas nos arts. 15 e
16 do Decreto Estadual n.° 11.363/2023, sem prejuizo de outras competéncias
estabelecidas em normativos especificos ou no ato de sua designagéao.

§1°. O gestor do contrato devera exercer suas atribuicdes em observancia aos
principios da legalidade, eficiéncia, segregagao de fungdes, transparéncia e
controle da execugéao contratual.

§2° O gestor devera atuar prioritariamente de forma preventiva, promovendo a
identificacdo antecipada de riscos capazes de comprometer a execugao con-
tratual e adotando medidas para sua mitigagao.

Art. 10. Compete ao gestor do contrato promover a gestdo documental da
contratagdo e acompanhar a comprovagao da regularidade das obrigagdes
acessorias da contratada, inclusive as de natureza trabalhista, fiscal e pre-
videnciaria, observadas as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.
§1° Na ocorréncia de eventos relevantes durante a execugéo contratual, ca-
bera ao gestor do contrato atualizar o mapa de riscos e promover sua juntada
ao processo de contratacdo, a fim de adogao das providéncias cabiveis pela
administragéo e pela fiscalizag&éo do contrato, conforme Art. 39, §8° do Decre-
to Estadual n.° 11.363/2023.

Art. 11. A apuragéo de incidentes contratuais e a eventual aplicacdo de san-
¢Oes administrativas a contratada deverao ser precedidas da instauragéo do
respectivo processo administrativo, autuado em apartado, assegurados o con-
traditério e a ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes, nos
termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal.

§1° O processo administrativo destinado a apuracéo de infragdes contratuais
devera observar os procedimentos e competéncias estabelecidos na legis-
lacéo aplicavel e nos normativos internos do érgdo ou entidade contratante.
§2° O descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais e das obri-
gagOes acessorias de natureza trabalhista, fiscal e previdenciaria assumidas
pela contratada podera ensejar a aplicagdo das sangdes administrativas ca-
biveis, observadas as disposi¢gdes do instrumento convocatério, do contrato e
dos Arts. 156 a 168 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CAPITULO IV

DO FISCAL DE CONTRATO E SUAS ATRIBUICOES

Art. 12. O fiscal de contrato € o servidor publico ou empregado publico de-
signado pela autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante, para
acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual, verificando o cumprimento das
obrigagdes assumidas, bem como a conformidade técnica, quantitativa e qua-
litativa do objeto executado em relagéo as disposigdes contratuais.

§1° A designagéo do fiscal observara o disposto no art. 117 da Lei Federal
n.° 14.133/2021 e no art. 17 do Decreto Estadual n.° 11.363/2023 e devendo
recair, preferencialmente, sobre servidor ou empregado publico com conheci-
mento técnico compativel com o objeto da contratagdo, de modo a assegurar
a efetividade da fiscalizagao.

§2° O fiscal devera exercer suas atribuigbes em observancia aos principios da
legalidade, integridade, responsabilidade, transparéncia e rastreabilidade, ga-
rantindo que os registros, relatérios e demais evidéncias de fiscalizagdo sejam
devidamente documentados nos autos do processo eletronico e preservados
em meio digital.

Art. 13. O fiscal do contrato devera ter acesso ao processo eletronico da con-
tratac@o e a todos os documentos necessarios ao exercicio de suas atribui-
¢oOes, incluindo edital, termo de referéncia, contrato, termos aditivos, apostila-
mentos, pareceres e demais documentos pertinentes a execugéo contratual.
Art. 14. O fiscal do contrato registrara, em instrumento préprio, todas as ocor-
réncias relacionadas a execugado contratual, adotando ou propondo as me-
didas necessarias a corregédo de falhas, irregularidades ou inconformidades
verificadas, nos termos do art. 117, §1°, da Lei Federal n.° 14.133/2021 e do
art. 17, §1°, do Decreto Estadual n.° 11.363/2023.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, consideram-se instrumentos de re-
gistro, entre outros compativeis com a natureza do objeto contratado, o diario
de obras, relatérios de fiscalizagdo, registros fotograficos, atas de reunido,
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checklists de verificagédo, boletins de medigdo e demais documentos desti-
nados a comprovagdo do acompanhamento e da fiscalizagdo da execugao
contratual.

Art. 15. O fiscal do contrato devera exercer as atribuigdes previstas nos arts.
117 a 120 da Lei Federal n.° 14.133/2021, observadas as disposigdes do art.
18 do Decreto Estadual n.° 11.363/2023 e desta Instrugdo Normativa.

§1° As ocorréncias verificadas durante a fiscalizagdo deverao ser registradas
em Boletim de Ocorréncia e juntadas ao respectivo processo administrativo da
contratagéo, conforme modelo do Anexo V desta Instrugdo Normativa.

§2° O fiscal devera comunicar imediatamente ao gestor toda ocorréncia que
represente risco relevante ao cumprimento do objeto, independentemente da
periodicidade dos relatérios.

§3° O fiscal do contrato ndo podera autorizar alteragdes contratuais nem apli-
car sangOes administrativas diretamente, devendo comunicar e encaminhar
tais situagdes ao gestor do contrato para adogao das providéncias cabiveis.
Art. 16. O fiscal do contrato podera ser assistido por servidores, unidades
técnicas especializadas ou por terceiros contratados para subsidia-lo na exe-
cugao de suas atribui¢cdes, sem prejuizo da sua responsabilidade pessoal pela
fiscalizagdo da execugao contratual, nos termos do art. 22 do Decreto Esta-
dual n.° 11.363/2023.

§1° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juri-
dico e de controle interno da Administragao, os quais poderao prestar orienta-
¢Oes, esclarecer duvidas e fornecer subsidios técnicos e juridicos destinados
a prevencao de riscos e a corre¢do tempestiva de irregularidades na execugéo
contratual.

§2° Quando a fiscalizacdo demandar conhecimentos técnicos especializados,
podera ser contratada pessoa fisica ou juridica com capacidade técnica com-
pativel para assistir e subsidiar o fiscal do contrato, observadas as disposigoes
do art. 117, § 4°, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§3° Na hipotese de contratagéo de terceiros para apoio técnico:

| — a pessoa fisica ou juridica contratada respondera pela qualidade, precisao
e veracidade das informacgdes, laudos, pareceres ou relatérios produzidos,
devendo firmar termo de confidencialidade e ndo podendo exercer atribuigdes
exclusivas do fiscal do contrato;

Il — a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato de sua res-
ponsabilidade funcional pelas decisdes adotadas e pelos atos de fiscalizagdo
praticados.

§4° O fiscal devera registrar nos autos do processo as orientagdes, pareceres,
laudos e demais informacdes recebidas dos 6rgdos de assessoramento ou
dos terceiros contratados, assegurando a rastreabilidade das decisdes adota-
das durante a execugao contratual.

§5° Nos contratos de obras e servigos de engenharia, o apoio técnico podera
abranger atividades relacionadas a conferéncia de medic¢des, ao controle de
qualidade e a verificagdo da conformidade da execugéo do objeto, observada
a adequada documentagao das evidéncias produzidas.

§6° Os resultados das auditorias, inspegdes e demais a¢des de controle rea-
lizadas durante a execugéo contratual deverao ser considerados para o aper-
feicoamento dos controles administrativos, da gestdo de riscos e dos proce-
dimentos de fiscalizacdo adotados pelo 6rgao ou pela entidade contratante.
CAPITULO V

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DOS CONTRATOS

Art. 17. O érgéo ou entidade contratante devera promover reunides com a
contratada, sempre que a natureza, a complexidade, o risco ou as particulari-
dades do objeto recomendarem, com a finalidade de alinhar as condi¢des de
execugao, acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais e prevenir
ocorréncias que possam comprometer a adequada realizagédo do objeto.

§ 1° Apods a assinatura do contrato, devera ser realizada reunido inicial des-
tinada ao alinhamento dos procedimentos de execugdo e acompanhamento
contratual, especialmente quanto:

| — as obrigagdes das partes;

Il — aos procedimentos e mecanismos de gestao e fiscalizagao;

Il — as estratégias e etapas de execugdo do objeto;

IV — aos critérios e métodos de aferigdo dos resultados;

V — aos fluxos de comunicagao entre a Administragéo e a contratada;

VI — aos documentos, relatérios e demais registros exigidos;

VIl — ao plano complementar de execugéo da contratada, quando houver; e
VIII - as medidas corretivas e as sangdes aplicaveis em caso de descumpri-
mento contratual.

§ 2° Nos contratos de execugao continuada, de maior complexidade ou clas-
sificados como de risco médio ou alto, deverdo ser promovidas reunides peri-
6dicas com a contratada, em frequéncia compativel com as caracteristicas e
necessidades da contratagdo, destinadas a:

| — acompanhar a evolugdo da execugao contratual;

Il — avaliar o cumprimento das obrigagdes e dos resultados esperados;

Il — identificar riscos, falhas, atrasos ou demais ocorréncias relevantes;

IV — estabelecer providéncias para corre¢do de impropriedades e prevengao
de irregularidades; e

V — fomentar a melhoria continua da execugao contratual.

§3° Nos demais contratos, as reunides poderao ser realizadas sempre que ne-
cessarias a adequada execugao do objeto, ao alinhamento entre as partes ou
a solugdo de ocorréncias identificadas pelo gestor ou pelos fiscais do contrato.
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§4° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, o ser-
vidor ou a equipe de planejamento da contratagéo, contendo, no que couber:
| — a identificagao dos participantes;

Il — os assuntos tratados;

Il — as providéncias definidas;

IV — os responsaveis pelo cumprimento das providéncias; e

V — os respectivos prazos.

§5° O registro da reunido devera ser juntado aos autos do processo adminis-
trativo da contratagéo.

§6° As orientagdes, ajustes operacionais e deliberagbes realizadas nas reu-
nides nado poderao implicar alteragdo informal do objeto, das obrigagdes, dos
prazos, dos valores ou das demais condigdes contratuais, devendo eventuais
modificagbes observar os procedimentos e as formalidades legalmente exi-
gidos.

Art. 18. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada
antes do inicio da prestagdo dos servigos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto.

Art. 19. Alindicagéo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser re-
cusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 20. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Art. 21. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto para adogcédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Art. 22. A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manuten-
¢ao do preposto da empresa no local da execugéo do objeto, bem como pode
ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

Art. 23. As ocorréncias acerca da execugao contratual deverao ser registradas
durante toda a vigéncia da prestagao dos servigos, cabendo ao gestor e fis-
cais, observadas suas atribuigdes, a adogao das providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais

Art. 24. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do
contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adogédo de medidas
saneadoras.

Art. 25. A conformidade do material a ser utilizado na execugado dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que conte-
nha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso.

CAPITULO VI

DOS IMPEDIMENTOS E VEDAGCOES

Art. 26. E vedada a designacao de servidor para exercer as fungdes de gestor
ou fiscal de contrato quando configurada situacdo que possa comprometer
sua imparcialidade, independéncia ou caracterizar conflito de interesses, nos
termos do art. 7° da Lei Federal n.° 14.133/2021 e da legislag&o aplicavel.
§1° Constituem hipoteses de impedimento, entre outras previstas em lei:

| — possuir relagao de parentesco, até o terceiro grau, com sécio, administra-
dor, procurador ou representante legal da contratada;

Il — manter vinculo de natureza societaria, trabalhista, comercial ou financeira
com a contratada;

Il — possuir interesse direto ou indireto no resultado da contratagéo;

IV — encontrar-se em situagdo que comprometa a objetividade da fiscalizagao
ou da gestao contratual.

§2° O servidor devera comunicar imediatamente a autoridade competente a
ocorréncia superveniente de qualquer situagao de impedimento ou potencial
conflito de interesses, abstendo-se de praticar atos relacionados a gestao ou
fiscalizagéo até manifestagdo da Administracéo.

Art. 27. Nos termos do art. 4° do Decreto Estadual n.° 11.363/2023, a designa-
¢ao para as fungdes de gestor ou fiscal de contrato constitui dever funcional do
servidor, sendo vedada a recusa injustificada ao seu exercicio, ressalvadas as
hipéteses de impedimento ou suspei¢do devidamente comprovadas.
CAPITULO VII

DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 28. O recebimento provisério e definitivo do objeto do contrato devera ser
realizado conforme o disposto no Art. 140 da Lei Federal n.° 14.133/2021 e em
consonancia com as regras definidas no ato convocatério.

Art. 29. O recebimento provisério do objeto contrato ficara a cargo do fiscal do
contrato e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, conforme
art. 140 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Art. 30. O recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o
ateste da execugao dos servicos, sera realizado conforme a analise dos rela-
térios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas corregoes.

Art. 31. Nos contratos de maior complexidade, inclusive os relativos a exe-
cugdo de obras e servicos de engenharia, ou naqueles cujas fiscalizagbes
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demandem a atuagéo integrada de profissionais de diferentes areas de conhecimento, podera ser instituida comissao de gestéo ou de fiscalizagao contra-
tual, composta por servidores formalmente designados, com atribuicbes definidas no respectivo ato de designacéo, conforme Art. 19 do Decreto Estadual n®
11.363/2023.

§1° Ainstituicdo da comisséo devera considerar a natureza, a relevancia, o valor, os riscos, a complexidade técnica e o grau de especializagédo do objeto contratado,
especialmente quando sua execugéo envolver conhecimentos técnicos, administrativos, juridicos, contabeis, ambientais, de engenharia ou de seguranga do trabalho.
§2° Nos contratos de obras e servigcos de engenharia, a comissao podera ser integrada por profissionais com formagao ou experiéncia compativel com as ca-
racteristicas do objeto, sem prejuizo da responsabilidade técnica atribuida aos profissionais legalmente habilitados.

§3° O ato de designagéo devera estabelecer as competéncias individuais e coletivas dos membros da comissédo, de modo a assegurar a adequada segregagao
de fungdes, a coordenacgéo das atividades de acompanhamento e fiscalizacéo e a identificacdo da responsabilidade de cada agente.

CAPITULO VIII

DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 32. O reajuste, a repactuacéo e a revisdo dos contratos observarao o disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021, no Decreto Estadual n.° 11.363/2023 e nas
demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Os pedidos de reajuste, repactuagéo ou restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverédo ser formalizados e instruidos com a
documentagao necessaria a analise e comprovagao dos fatos alegados, observadas as disposigoes legais e regulamentares pertinentes.

Art. 33. Compete ao gestor do contrato conduzir a instrugéo dos pedidos de reajuste, repactuagao e restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, nos
termos da legislagéo e da regulamentagéo aplicaveis.

Paragrafo Unico. Na instrugéo dos pedidos de que trata o caput, o gestor do contrato devera:

| — verificar a tempestividade do requerimento, quando exigida pela legislagéo;

Il — promover a juntada dos documentos e informagdes necessarios a analise do pleito;

IIl — manifestar-se quanto aos aspectos relacionados a execugao contratual que possam subsidiar a decisdo da autoridade competente;

IV — encaminhar o processo as unidades competentes para analise e manifestagdo, quando cabivel.

V — analisar o pedido do reequilibrio econémico-financeiro em relagéo a matriz de riscos do contrato, quando a mesma fizer parte integrante do termo.
CAPITULO IX

DA RESPONSABILIZACAO

Art. 34. O gestor e o fiscal de contrato responderdo administrativa, civil e penalmente pelos atos praticados com dolo ou culpa no exercicio de suas atribui¢des,
quando deles resultar dano ao erario, violagao de dever funcional ou prejuizo a execugéo contratual, observada a legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. A apuragao de eventual responsabilidade administrativa observara o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, mediante os
procedimentos previstos na Lei Complementar Estadual n.° 39/1993 e demais normas aplicaveis.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os 6rgaos e entidades deverdo promover, sempre que possivel, agdes de capacitagao, aperfeicoamento e atualizagao destinadas aos gestores e fiscais
de contratos, observadas as necessidades institucionais e a disponibilidade orgamentaria.

Art. 36. A Controladoria-Geral do Estado podera expedir orientagdes, manuais, modelos, checklists e outros instrumentos complementares destinados a padro-
nizagao e ao aperfeicoamento dos procedimentos de gestéo e fiscalizagao de contratos administrativos.

Art. 37. Os casos omissos e as duvidas decorrentes da aplicagéo desta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Controladoria-Geral do Estado, que podera
expedir orientagdes complementares para assegurar sua adequada interpretagéo e uniformizagéo de procedimentos.

Art. 38. Ficam revogadas a Instrugdo Normativa CGE n.° 001, de 2016 e demais disposi¢cdes em contrario.

Art. 40. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Branco — Acre, xxxx de xxx de 2026.

Mayara Cristine Bandeira de Lima

Controladora-Geral do Estado

ANEXO |

MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO DO FISCAL E

GESTOR DE CONTRATOS

PORTARIA N° XXX, DE XX DE XXXXX DE 20XX

A(O) (CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribuigcdes que lhe confere a legislagao vigente,

RESOLVE:

Art. 1° Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para exercerem as fungdes de gestor e fiscal do Contrato n.° XXX/20XX, celebrado entre (...) e (...),
vinculado ao Processo Administrativo Eletronico SEI n.2 XXXXXXX/20XX e decorrente do Procedimento de Contratagdo n.? XXXXX/20XX, na modalidade (...),
tendo por objeto (...).

| — Gestor Titular: nome e matricula;

Il — Gestor Substituto: nome e matricula;

Il — Fiscal Titular: nome e matricula;

IV — Fiscal Substituto: nome e matricula.

Paragrafo unico. Os servidores designados exercerdo suas atribuigbes em observancia a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, ao Decreto Estadual
n.° 11.363, de 22 de dezembro de 2023, as normas internas do 6rgédo ou entidade e as demais disposi¢des aplicaveis.

Art. 2° Compete ao gestor do contrato acompanhar a execugéo contratual sob os aspectos administrativos, financeiros e documentais, promovendo os atos
necessarios a adequada gestao da contratacdo, em conformidade com a legislagado vigente.

| — instruir o processo administrativo da contratagdo com os documentos necessarios a regular execugao contratual e a liquidagéo da despesa;

Il — acompanhar a vigéncia do contrato, adotando, quando cabivel, as providéncias necessarias a prorrogacao, alteragdo, encerramento ou nova contratagao,
observados os principios da continuidade do servigo e do interesse publico;

IIl — exercer as demais atribuigbes previstas na legislagdo e nos normativos internos aplicaveis.

Paragrafo unico. O gestor respondera administrativamente, civil, penal e perante os 6rgaos de controle, quando cabivel, pelos atos praticados com dolo ou culpa
no exercicio de suas atribuigcdes, observado o devido processo legal.

Art. 3° Compete ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto contratado, verificando o cumprimento das obriga¢des assumidas pela con-
tratada quanto aos aspectos técnicos, quantitativos e qualitativos, bem como a conformidade da execugdo com o instrumento contratual e a legislagao aplicavel.
Paragrafo unico. O fiscal respondera administrativamente, civil, penal e perante os érgaos de controle, quando cabivel, pelos atos praticados com dolo ou culpa
no exercicio de suas atribuigdes, observado o devido processo legal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(Local), _ de de 20XX.

(Nome da autoridade competente)

(Cargo da autoridade competente)

ANEXO I

MODELO DE TERMO DE CIENCIA

TERMO DE CIENCIA

Os servidores abaixo relacionados declaram estar cientes de sua designacao para exercer as fungdes de gestor titular, gestor substituto, fiscal titular e fiscal
substituto do Contrato n.° XX/20XX, celebrado por (nome do 6rgao ou entidade contratante), vinculado ao Processo Eletronico SEI n.° XXXXXXX/20XX, decor-
rente de (indicar o instrumento que originou a contratagéo e o respectivo nimero), cujo objeto consiste em (descrever o objeto da contratagédo). A assinatura
deste Termo de Ciéncia constitui condi¢cdo para o exercicio das atribuigdes decorrentes da designagao.
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Declaram, ainda, conhecer as atribuigdes, responsabilidades, impedimentos e vedagdes inerentes as fungdes para as quais foram designados, comprometen-
do-se a exercé-las em conformidade com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o Decreto Estadual n.° 11.363, de 22 de dezembro de 2023, esta
Instrugcédo Normativa e demais normas aplicaveis.

Funcéo Nome Matricula Assinatura
Gestor Titular
Gestor Substituto
Fiscal Titular
Fiscal Substituto
Local e data:

ANEXO Il

MODELO DE ATA DE REUNIAO

As horas, do dia de do ano de , ha sala de reunido do (6rgao/entidade/empresa), localizada na reuniram-se para tratar sobre a
fiscalizagéo e gestado do Termo de Contrato n.° (nimero do contrato), celebrado entre esta(e) e a empresa , cujo objeto é

[Il. PRINCIPAIS PONTOS ABORDADOS: |

[ll. PLANO DE ACAO |

Ill. ASSINATURA DA ATA

ANEXO IVMODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

RELATORIO DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

1. IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Procedimento de contratacédo n.°:

Processo Eletrdnico SEI n.°:

Modalidade:

Contrato n.°:

Objeto:

Contratada:

CNPJ:

Vigéncia:

Periodo fiscalizado:

2. IDENTIFICACAO DO FISCAL

Nome:

Matricula:

Cargo:

Unidade Administrativa:

3. VERIFICACOES REALIZADAS

Iltem de verificagéo Sim Nao Nao se aplica Observagodes
Os bens foram entregues ou os servigos executados conforme as
especificagdes contratuais?

A contratada apresentou a documentacéo exigida para a execugéo
contratual?

Foram identificadas falhas ou irregularidades durante a execucdo?
Houve necessidade de notificagéo da contratada?

Houve descumprimento de obrigacdo contratual?

As ocorréncias foram devidamente registradas e documentadas?
4. OCORRENCIAS IDENTIFICADAS

Descrever detalhadamente as ocorréncias verificadas durante a fiscalizagéo, indicando as datas, os fatos constatados, as evidéncias produzidas e os impactos
na execucao contratual.

5. PROVIDENCIAS ADOTADAS

Marque as providéncias adotadas:

X Nenhuma providéncia necessaria.

Orientagdo a contratada.

Solicitagéo de corregéo de inconformidade.

Notificagdo formal.

Comunicacao ao gestor do contrato.

Registro de ocorréncia no processo administrativo.

Outras.

Descrigcéo:
6. NECESSIDADE DE PROVIDENCIAS PELO GESTOR DO CONTRATO
X N&o identificada.

Alteracéo contratual.

Prorrogacao contratual.

Reequilibrio econémico-financeiro

Aplicagéo de sancao administrativa.

Resciséo contratual.

Outras.

Justificativa:

7. RECEBIMENTO DO OBJETO
X N&o se aplica.
Recebimento provisério.

Data:

[Recebimento definitivo.

Data:
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Observagoes:

8. CONCLUSAO DO FISCAL

Ap0ds as verificagdes realizadas no periodo fiscalizado, concluo que:

X A execugao contratual ocorreu de forma satisfatéria.

A execugao contratual apresentou inconformidades, conforme registrado neste relatério.

Justificativa:
Local e data:
Nome do Fiscal:
Matricula:

DECLARAGAO DO FISCAL

Declaro que realizei o acompanhamento e a fiscalizagéo da execucéo do Contrato n.° , no periodo abrangido por este relatorio, registrando as
verificacdes efetuadas, as ocorréncias identificadas e as providéncias adotadas, no exercicio das atribui¢cdes inerentes a funcao de fiscal do contrato.
Declaro, ainda, que as informacdes constantes deste relatorio refletem os fatos constatados durante afiscalizacdo contratual e foram registradas em conformidade
comaleiFederaln.14.133,de 1°de abrilde 2021, o Decreto Estadualn.® 11.363, de 22 de dezembro de 2023, esta Instrugdo Normativa e demais normas aplicaveis.
Encaminhado ao gestor do contrato para conhecimento e adogao das providéncias cabiveis.

Data do encaminhamento:

Local e data:

Nome do Fiscal:

Matricula:

ANEXO V
MODELO DE BOLETIM DE REGISTRO DE OCORRENCIAS
DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

BOLETIM DE REGISTRO DE OCORRENCIAS

DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

1. IDENTIFICACAO

Procedimento de contratacédo n.°:

Processo Eletrénico SEI n.°:

Modalidade:

Contrato n.°:

Objeto:

Contratada:

Fiscal do Contrato:

Matricula:

Periodo de referéncia:

2. REGISTRO DE OCORRENCIAS
N° Data Descrigao da ocorréncia Providéncias adotadas pelo fiscal Status Data de encerramento
1

2
3
4

3. Situagdo da ocorréncia

X |Resolvida.

Em acompanhamento.

Encaminhada ao gestor do contrato.

Encaminhada para apuragdo de responsabilidade.

Outras.

Especificar:

3. OBSERVACOES COMPLEMENTARES

Registrar informagdes adicionais relevantes sobre a execugao contratual, incluindo riscos identificados, orientagdes prestadas a contratada, notificagdes emi-

tidas, medidas corretivas adotadas e demais fatos que possam subsidiar a gestdo e a fiscalizagdo do contrato.

4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Assinalar os documentos que acompanham este boletim:
X |Notificagdo.

Comunicagéo eletrénica.

Registro fotografico.

Relatorio técnico.

Ata de reunido.

Ordem de servigo.

Outros.

Especificar:

Local e data:

Nome do Fiscal:

Matricula n.°:

OBSERVACOES

O boletim de ocorréncias destina-se ao registro cronoldgico dos fatos relevantes relacionados a execugao contratual, compreendendo tanto ocorréncias que
evidenciem inconformidades quanto aquelas que demonstrem a regular execugéo do contrato ou a solugdo de pendéncias anteriormente registradas.

O boletim ndo substitui notificagdes formais, relatorios de fiscalizagéo, termos de recebimento ou outros documentos exigidos pela legislagdo, constituindo
instrumento de apoio ao acompanhamento da execugéo contratual e de formacéo do histérico da contratacéo.

Sempre que a ocorréncia demandar providéncias de competéncia do gestor do contrato ou da autoridade competente, o fiscal devera promover o devido enca-
minhamento, com registro no processo administrativo.

ANEXO VI
MODELO DE NOTIFICAGAO DE OCORRENCIA
NOTIFICAGCAO DE OCORRENCIA N° /20XX

1. IDENTIFICACAO
Orgéo ou Entidade:




9 Terga-feira, 04 de Agosto de 2026 N° 14.322 DIARIO OFICIAL

Unidade Administrativa:

Contrato n.°:

Processo Eletronico SEI n.°:
Objeto do Contrato:
Contratada:

CNPJ:

Representante da Contratada:
2. DESCRICAO DA OCORRENCIA

Descrever detalhadamente os fatos constatados durante a fiscalizagéo contratual, indicando, quando cabivel, as clausulas contratuais, especificagbes técni-
cas, normas legais ou regulamentares eventualmente descumpridas, bem como as evidéncias que fundamentam a presente notificacéo.

3. MEDIDAS PARA REGULARIZAGAO

Descrever as providéncias que deveréo ser adotadas pela contratada para sanar a ocorréncia identificada.

4. PRAZO PARA REGULARIZAGAO

A contratada devera adotar as medidas indicadas no prazo de ( ) dias, contado do recebimento desta notificagdo, salvo prazo diverso previsto
no contrato ou em norma especifica.

5. CIENCIA DA CONTRATADA

A contratada fica cientificada da ocorréncia acima descrita e da necessidade de adogdo das medidas necessarias a sua regularizagéo no prazo estabelecido.
O eventual descumprimento das providéncias indicadas podera ensejar a adogéo das medidas administrativas cabiveis, na forma da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, do contrato e das demais normas aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando exigidos.

RECEBIMENTO

Recebido em:
Horario:

REPRESENTANTE DA CONTRATADA
Documento de Identificacéo:
FISCAL DO CONTRATO

Matricula n.°:

Ato de Designagao n.°:

Observagao: A presente notificagao constitui instrumento de registro e comunicagéo formal de ocorréncias verificadas durante a fiscalizagéo contratual, ndo se
confundindo com a instauragéo de procedimento para aplicagéo de penalidades administrativas.

Em caso de recusa no recebimento, registrar a circunstancia, indicando data, horario, testemunhas ou outro meio idéneo de comprovacao.

Isso protege o fiscal. Na pratica, € comum o representante da empresa se recusar a assinar a notificagdo. Com essa previsdo, o documento ja orienta como
proceder e preserva a validade da comunicagéo, servindo como prova de que a contratada foi regularmente cientificada da ocorréncia.

ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

O Termo de Recebimento Provisorio declarara formalmente a Contratada que os servigos foram prestados ou que os bens foram recebidos para posterior ana-
lise das conformidades e qualidade, baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitagédo definidos no Contrato.

1 — IDENTIFICAGAO
CONTRATO N°
CONTRATADA [CNPJ
N° DA OS/OFB
DATA DA EMISSAO

2 — ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/BENS E VOLUMES DE EXECUGCAO
ITEM DESCRICAO DO BEM OU SERVICO METRICA QUANTIDADE
1

TOTAL DE ITENS

|3 — RECEBIMENTO |

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento que os (servigos / bens) correspondentes a (OS/OFB) acima identificada, conforme definido no
Contrato, foram recebidos provisoriamente na presente data e seréo objetos de avaliagdo por parte da CONTRATANTE quanto a adequacao da entrega as
condigdes contratuais.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrera apds a verificagdo dos requisitos e demais condi¢cdes contratuais, desde que ndo se obser-
vem inconformidades ou divergéncias quanto as especifica¢cdes constantes do Termo de Referéncia e do Contrato acima identificado que ensejem corregbes
por parte da CONTRATADA.

4 — ASSINATURAS
FISCAL

PREPOSTO
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ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

INTRODUCAO

O Termo de Recebimento Definitivo declarara formalmente a Contratada que os servigos prestados ou que os bens fornecidos foram devidamente avaliados e
atendem aos requisitos estabelecidos e aos critérios de aceitagao.

1 - IDENTIFICAGAO

CONTRATO N°

CONTRATADA CNPJ

N° DA OS

DATA DA EMISSAO

2 — ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/BENS E VOLUMES DE EXECUGAO

ITEM DESCRIGAO DO BEM OU SERVIGO METRICA QUANTIDADE TOTAL

1

TOTAL DE ITENS

3 —ATESTE DE RECEBIMENTO

Por este instrumento atestamos, para fins de cumprimento que os <servigos / bens> correspondentes a <OS/OFB> acima identificada foram <prestados/en-
tregues> pela CONTRATADA e atendem as condi¢des contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitagao previamente definidos no Termo de Referéncia e
no do Contrato acima indicado.

4 — DESCONTOS EFETUADOS E VALOR A LIQUIDAR

De acordo com os critérios de aceitagdo e demais termos contratuais, (ndo) ha incidéncia de descontos por desatendimento dos indicadores de niveis de
servigos definidos.

(Nao foram / Foram) identificadas inconformidades técnicas ou de negdcio que ensejam indicagdo de glosas e sangdes, (cuja instrugdo corre em processo
administrativo préprio (n.° do processo).

Por conseguinte, o valor a liquidar correspondente a OS/OFB acima identificada monta em R$ (valor) (valor por extenso).

Referéncia: (Relatdrio de Fiscalizagdo n.° xxxx ou Nota Técnica n.° yyyy).

5 — ASSINATURA

Gestor de contrato

Matricula:
Local e data:

ANEXO IX
MODELO DE ORDEM DE PARALISACAO

ORDEM DE PARALISAGAO

N° /2026

Referente a execucdo da (DESCREVER OBRA), localizado(a) a (DESCREVER ENDERECO).

Contratada:

CONTRATO

Ne. Prazo de Vigéncia: Prazo de Execucéo: Data de inicio: Data de término:
XX meses XX meses

Valor do Contrato: R$ (valor por extenso)

Processo Licitatério n.° xxxx/xx (Modalidade) n.® xxxx/xx

Nota de Empenho n.° xxxxxxx / Valor do empenho: R$ XXXX (valor por extenso)

Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

Titular: (nome e matricula) Titular: (nome e matricula)

O xxxx (cargo/fungéo da autoridade competente), xxxxxxxxxxx (nome), no uso de suas atribuicdes legais, resolve determinar (quando solicitada por agente da
contratante) ou autorizar (quando solicitada pela contratada) a Contratada supracitada a paralisar os servigos, objeto do Contrato n.° XXX, a partir de xx/xx/
XXXX ou na data de recebimento pela contratada desta ordem.

Os motivos da paralisacéo dos servigos sdo decorrentes (descrever as causas/motivos para paralisagdo dos servigos e citar a documentagéo técnica que
justifique os motivos).

O prazo de paralisagao sera de xxx (numero por extenso) dias corridos (ou por tempo indeterminado até posterior determinacdo em contrario).

Fica o cronograma de execucao prorrogado automaticamente por igual periodo, nos moldes do art. 115, §5° da Lei n.° 14.133/2021.

AUTORIDADE COMPETENTE

Assinatura:

EMPRESA

Assinatura:

Local e data
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ANEXO X

CONTRATUAL

Demanda identificada e processo
de contratacéo iniciado.

v

ASSINATURA DO CONTRATO ‘

Contrato assinado pelas partes.

4

PUBLICAGAO/REGISTRO DAS
INFORMACOES NO PNCP ‘

Publicagdo das informacdes do
contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Pdblicas.

INiCIO DA CONTRATAGAO ‘

DESIGNACAO DO GESTOR
E DO FISCAL DO CONTRATO

Designagao formal dos responsaveis |
pela gestao e fiscalizagao. _|

v

PUBLICAQE\O/ REGISTRO DAS |
INFORMA(}ﬁES NO LICON

Registro do contrato no Sistema de ‘
LicitagGes e Contratos - LICON.

REUNIAO INICIAL COM A CONTRATADA

Alinhamento de procedimentos, esclarecimento
de duvidas e planejemento da execugdo.

B

EXECUGAO DO CONTRATO

Execugao do objeto contratual conforme |
prazos, especificagdes e condigdes pactuadas. |

= v

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL
Acompanhamento continuo da execugio,

verificagdo da conformidade, registros de ocorréncias
e controle de prazos. s

‘ NOTIFICAGAQ
REGIS:D_TRO DE OCORRENCIAS | """ =" > DA CONTRATADA
OU NAO CONFORMIDADES i

v

ANALISE DE DOCUMENTOS E ATESTE DA EXECUCAO G

Conferéncia de documentos (relatérios, medigoes,
notas fiscais) e ateste da execugao pelo fiscal. TIPOS DE ALTERAQﬁES

v .. | J

W %
PAGAMENTO DA DESPESA L y REAJUSTE

LiguidagZo e pagamento conforme }
execugao atestada. J \

-

O REPACTUAGAO

ALTERAGOES CONTRATUAIS (SE NECESSARIO) —————»

REEQUILIBRIO ECONOMICO-
: * ; 4 I sl FINANCEIRO
PRORROGAGCAO CONTRATUAL (SE APLICAVEL) H

Andlise de vantajosidade e atendimento dos requisitos o= -
L Ll J ® ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

AVALIAGAO FINAL DA EXECUGAO
1 4 Avaliagdo de desempenho da contratada
e resultados obtidos.

ENCERRAMENTO DO CONTRATO
Encerramento formal do contrato, com arquivamento L L LR PSR R TR
I _d_a_dccum_enta;:éo e atualizagdo dos sistemas.

FIM
Processo concluido.

MODELO DE FLUXOGRAMA DA GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

...-.....’




